PRIMARIA COMUNEI PRUNDENI
JUDETUL VALCEA
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 44

Referitor la: stabilirea normelor de procedura interni norme procedurale interne
procedura de achizitie aferente anexei 2 la Legea nr.98/2016

Primarul Comunei Prundeni din judetul Valcea,

Viazind referatul nr. 1244/09.02.2021 intocmit de Compartimentul Investitii, Integrare
Europeana, Urbanism si Dezvoltare Locala prin care se propune stabilirea normelor de procedurd
internd pentru achizitiile conform Anexei 2 la Legea nr. 98 /2016 privind achizitiile publice.

in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
completarile si modificarile ulterioare, coroborate cu cele ale Hotararii Guvernului nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

In temeiul art. 196, alin. (1), litb) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu
modificérile si completdrile ulterioare, emite urmatoarea:

DISPOZITIE

Art. 1) Se aproba normele procedurale interne privind stabilirea principiilor, codului general si
a procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd de servicii mentionate in Anexa nr. 2,
conform Legii nr. 98/ 2016 privind atribuirea contractelor de achizitic publica, a contractelor de
concesiune de servicii, cu completarile si modificarile ulterioare, conform Anexei nr. 1 care face parte
integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2) Prezenta dispozitie se va comunica Institutiei Prefectului judetului Valcea
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PRIMARIA COMUNEI PRUNDENI
JUDETUL VALCEA
ANEXA nr. 1 LA DISPOZITIA NR. 44 / 12.02.2021

NORME PROCEDURALE INTERNE
PROCEDURA PROPRIE SIMPLIFICATA
pentru organizarea §i desfdgurarea propriilor proceduri simplificate de atribuire a

contractelor de achizitie publici ce au ca obiect Servicii Sociale si alte servicii specifice,
previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu valoarea estimatd

Jard TVA mai mica decét pragurile corespunzitoare prevéazute la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege,

CAPITOLUL I
CADRUL LEGAL SI PRINCIPIILE
Art. 1.

(1) Prezenta procedurd internd stabileste modul de organizare si desfdgurare a propriilor
proceduri simplificate de atribuire a contractelor de achizitie publica a serviciilor sociale si alte
servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, avand
valoarea estimats, fard Tva, mai mici decét pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), Iit. d) din Lege.

(2) Hotirdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru

din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, prevede la art. 111, ¢4 atunci cind sunt atribuite

contracte de achizitie public care privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice, a céror valoare estimati este mai mici decit pragurile corespunzitoare
prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege, autoritdtile contractante pot organiza propriile
proceduri simplificate de atribuire cu respectarea principiilor prevazute la art. 2, alin. (2) din Lege.
Art. 2,

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica ce au ca obiect de
Servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind
achizitiile publice cu valoarea estimat3, fari Tva, mai mici decét pragurile previzute la art. 7, alin.
(1), lit. d) din Lege, respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoagterea reciproci;

d) transparenta;

e) proportionalitetea;

Jf) asumarea riaspunderii.
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CAPITOLUL IT
DEFINITII
Art. 3.

(1) In sensul prezentelor norme procedurale, termenele i expresiile de mai jos au urmitoarele
semnificatii:

a) abatere profesionald - orice comportament culpabil care afecteazd credibilitatea
profesionald a operatorului economic in cauzd, cum ar Ji incdlcdri ale drepturilor de proprietate
intelectuald, sdvdrsite cu intenfie sau din culpd gravd, inclusiv incdlcdri ale normelor de
deontologie in sensul strict al profesiei cireia fi apartfine acest operator;

b) achizitie sau achizitie publicd - achizifia de lucrdri, de produse sau de servicii prin
intermediul unui contract de achizifie publica de cdtre una ori mai multe autoritdfi contractante
de la operatori economici desemnati de cdtre acestea, indiferent dacd lucrdrile, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizdrii unui interes public;

¢) contract de achizitie publicd de servicii - contractul de achizitie publicd care are ca
obiect prestarea de servicii, altele decét cele care Jac obiectul unui contract de achizitie publicd
de lucrdri;

d) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie
publica;

e) CPV - nomenclatorul de referingd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin

Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European §i al Consiliului din 5 noiembrie

2002 privind Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPYV);

J) document al achizifiei — anuntul de participare, documentafia de atribuire, precum si
orice document emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta Jace trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizifiei ori ale procedurii de achizitie publicd;

g) documentatia de atribuire - documentul achizifiei care cuprinde ceringele, criteriile,
regulile i alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd,
corectd si explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale achizifiei, obiectul contractului si modul
de desfisurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificafiile tehnice ori documentul descriptiv,
condifiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de cdtre
candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

h) ofertant - orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de
atribuire;

i) ofertd - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd voinfa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizifie publicd. Oferta cuprinde propunerea
financiard, propunerea tehmicd, precum si alte documente stabilite prin documentatia de

atribuire;
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J) operator economic - orice persoand fizicd sau juridicd, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piatd executarea de
lucrdri si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice
asociere temporard formatd intre doud ori mai multe dintre aceste entitdti;

k) persoane cu functii de decizie - conducdtorul autoritdtii contractante, membrii
organelor decizionale ale autoritdtii contractante ce au legditurd cu procedura de atribuire,
precum §i orice alte persoane din cadrul auloritdfii contractante ce pot influenta continutul
documentelor achizifiei si/sau desfisurarea procedurii de atribuire;

D) scris(d) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

m) specificatii tehnice - cerine, prescripfii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit
Slecdrui produs, serviciu sau lucrare sd fie descris, in mod obiectiv, intr-o manierd
corespunzdtoare indeplinirii necesitdtii autoritdfii contractante;

n) zile - zile calendaristice, cu excepfia cazurilor in care se prevede expres cd sunt zile
lucrdtoare.

(2) Termenele previzute in cuprinsul prezentei legi se calculeazi conform urmitoarelor reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau
actiune, data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzétor a dispozitiilor lit. a) §i d), termenul exprimat in zile incepe
sd curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului §i se incheie la expirarea ultimei ore a
ultimei zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) §i d), termenul exprimat in luni sau ani
incepe sd curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului 5i se incheie la expirarea
ultimei ore a zilei care reprezintd ziua din ultima lund sau an corespunzdtoare zilei in care a
inceput sd curgd termenul; dacd, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se
incheie termenul nu existd o zi corespunzdtoare zilei in care a inceput sd curgd termenul,
termenul se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) dacd ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sdrbdtoare legald,
duminicd sau sémbdtd, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmdtoarei zile lucrdtoare;
e) la calculul unui termen exprimat in zile lucrdtoare se aplicd in mod corespunzdtor dispozitiile
lit. a), b) si d), cu deosebirea cd zilele nelucritoare din cadrul termenului nu se iau in

considerare,
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CAPITOLUL 11
PROCEDURA
Art. 4.

(1) Autoritatea contractanti are dreptul de a aplica o selectie de oferte, iar orice prestator interesat
are dreptul de a depune oferta.

) In vederea asigurérii transparentei, a tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu si a
atragerii participarii unui cerc cit mai larg de participanti, Comuna Prundeni va lansa Procedura
Proprie Simplificatd pentru Serviciile sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la

Legea 98/2016, prin publicarea pe Site-ul institutiei (Www.primariaprundeni.ro) a urmditoarelor:

1. Publicarea Anuntului de participare la Procedura Proprie Simplificati pentru achizitionarea
de servicii sociale si alte servicii specifice;

2. Publicarea documentatiei de atribuire, respectiv: Caiet de Sarcini, Proiect de Contract,
formulare si modele de documente;

Dupa etapa de lansare a procedurii, desfasurarea acesteia, in continuare, presupune realizarea
urmatoarelor operatiuni:

3. Publicarea solicitirilor de clarificari si clarificirile formulate de citre operatorii economici;
Stabilirea Comisiei de Evaluare a ofertelor;
Primirea si inregistrarea ofertelor si a documentelor solicitate operatorilor economici;
Deschiderea ofertelor si intocmirea Procesului verbal de deschidere a ofertelor;

Evaluarea ofertelor in functie de criteriile si cerintele stabilite in documentatia de atribuire;

NS b

Stabilirea rezultatelor selectiei de oferte prin intocmirea Raportului Procedurii;
9. Comunicarea catre tofi ofertantii participanti a rezultatului Procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publici;
10. Incheierea contractului de achizitie publici;
11. Urmirirea respectirii obligatiilor asumate, de citre operatorul economic, prin semnarea

contractului de achizitie publici;

CAPI TQL ULV
TRANSPARENTA ST PUBLICITATE. 5
ANUNTUL DE PARTICIPARE LA PROCEDURA PROPRIE SIMPLIFICATA.
Art. 5.

(1) Procedura se initiazi prin publicarea, pe site-ul institutiei www.primariaprundeni.ro, a unui

Anunt de participare la Procedura Proprie Simplificatd pentru achizitionarea de servicii sociale si
alte servicii specifice, insotit de documentatia de atribuire aferent3;

(2) Optional, in vederea respectirii transparentei §i a tratamentului egal, se poate hotari publicarea,
suplimentar, si prin alte modalititi de informare a agentilor economici, respectiv: Sectiunea

Anunturi / Consultarea piefei de pe portalul www.e-licitatie.ro sau alte modalitati de informare

publica.
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(3) Anunful de Participare la Procedura Proprie Simplificatd pentru achizitionarea de servicii
sociale i alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile
publice, avénd valoarea estimati, fird Tva, mai mici decat pragurile previzute la art. 7, alin. (1),
lit. d) din Lege, contine urmitoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritiitii contractante;

b) tipul de contract;

¢) denumirea serviciilor care urmeazi si fie prestate si codul/codurile CPV;

d) valoarea estimat;

e) cantitatea de produse care trebuie furnizati, daci este cazul;

f) sursa de finantare;

g) termenul-limita de primire a ofertelor;

h) adresa la care se transmit ofertele;

i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

J) perioada de timp in care ofertantul trebuie si isi mentind oferta valabili;

k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica.

CAPITOLULV
DEPUNEREA OFERTELOR
Art. 6.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a stabili si de a include, in anuntul de participare la
selectia de oferte, data limitd pentru depunerea ofertelor. Autoritatea contractanti are obligatia
perioada de depunere a ofertelor in functie de complexitatea contractului de achizitie publica si de
cerintele specifice, astfel incit operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp
adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor §i pentru pregitirea documentelor de calificare si
selectie, daci sunt solicitate prin documentele achizitiei.

(2) Perioada minimi intre data publicirii Anuntului de participare la Procedura Proprie
Simplificatd si data limitd de depunere a ofertelor este de cel putin 5 zile, in cazul atribuirii unui
contract de achizitie publicd de servicii sociale si alte servicii specifice, a céror valoare estimati,
fara Tva, este mai micd decét pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d) din Legea 98/2016.

(3) In cazul in care o situatie de urgentd, demonstrati in mod corespunzitor de citre autoritatea
contractantd, face imposibil de respectat perioada de mai sus, autoritatea contractants poate stabili
0 perioadd redusd pentru depunerea ofertelor, care nu poate fi mai micd de 6 zile de la data

publicérii Anuntului de participare la Procedura Proprie Simplificats.
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CAPITOLUL VI
PARTICIPAREA LA SELECTIA DE OFERTE
Art. 7.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a acorda operatorilor economici un tratament egal
si nediscriminatoriu si de a actiona intr-o manier3 transparenti si cu proportionalitate.

(2) In acest sens, nu vor fi concepute si nu vor fi structurate achizitiile, ori elemente ale
acestora, cu scopul exceptérii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al restrAngerii
artificiale a concurentei.

Art. 8.

Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme
procedurale interne, la selectie de oferte si de a participa, printr-un reprezentant imputernicit, la
sedinta de deschidere a ofertelor depuse pentru atribuirea contractului de achizitie publici de
servicii.

CAPITOLUL vII

REGULI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE
Art. 9.

(1) Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a lua
toate masurile necesare pentru a preveni, identifica §i remedia situatiile de conflict de interese, in
scopul evitdrii denaturdirii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii
€conomici.

(2) Prevederile articolelor 59 — 68, din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, se aplici in

mod corespunzitor.

CAPITOLUL vIII
CRITERII DE CALIFICARE $SISELECTIE
Art. 10,

Dacd autoritatea contractanti decide si solicite criterii de calificare si selectie, aceasta
poate solicita doar cerinte privind:
a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6 a, paragraful 2 din Legea 98
/2016;
a) Capacitatea de exercitare a activitétii profesionale, in conformitate cu articolul 176 din Legea
98 /2016;

b) Experienfa similard, in conformitate cu articolul 179, litera a) si b) din Legea 98 / 2016;
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CAPITOLUL IX )
CRITERII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA
Art. 11.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza, in Anuntul de participare la Procedura
Proprie Simplificati, criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica, care, odati stabilit,
nu poate fi schimbat pe toatd durata de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect de Servicii sociale i
alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu
valoarea estimatd, fird Tva, mai micd decdt pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. d) din
Lege, este *pretul cel mai scizut”.

(3) Stabilirea ofertei castigitoare se realizeazid numai prin compararea prefurilor prezentate in
cadrul ofertelor admisibile, fira si fie cuantificate alte elemente de natur tehnics sau alte avantaje
care rezultd din modul de indeplinire a contractului de citre operatorii economici participanti la
procedura de atribuire. Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor
respective, oferta castigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scizut.

(4) n cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti
solicitd ofertantilor o noud propunere financiari, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui

noud propunere financiara are pretul cel mai scizut.

CAPITOLUL X
STABILIREA GARANTIEI DE PARTICIPARE
Art. 12.

(1) Garantia de participare reprezinti un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care
are drept scop protejarea autorititii contractante fati de riscul unui comportament necorespunzitor
al ofertantului pe toati perioada implicrii sale in procedura de atribuire.

(2) Autoritatea contractanta poate solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare. Daci se
solicitd constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35 — 38 din H.G. nr. 395 / 2016 se

aplicd In mod corespunzitor.

CAPITOLUL X1 5
STABILIREA GARANTIEI DE BUNA EXECUTIE
Art. 13.

(1) Garantia de buna executie a contractului se constituie de citre contractant in scopul asigurarii
autoritafii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada conveniti a contractului
de achizitie publici.

(2) Dacé se solicita constituirea garantiei de buni executie, prevederile art. 39 — 42 din H.G. nr.

395 /2016 se aplicd in mod corespunzitor.
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CAPITOLUL X1I
DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
Art, 14,

(1) Autoritatea contractant are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.
(2) Documentatia de atribuire poate contine urmitoarele:

a) Caietul de Sarcini;

b) Proiectul de contract continind clauzele contractuale obligatorii;

¢) Formulare si modele de documente;
(3) Documentatia de atribuire contine orice cerints, criteriu, reguld si alte informatii necesare
pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare complets, corect si explicita cu privire la
modul de aplicare a procedurii de atribuire.
Art. 15,
(1) Fisa de date trebuie sa contind cel putin informatii generale standard, insotite de formalititile
ce trebuie indeplinite in legiturd cu procedura de atribuire in cauzi, particularizate in functie de
contextul in care se incadreazi achizitia, criteriile de calificare si selectie, daci este cazul,
informatii privind garantia de participare, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea
tehnicd si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeazi a fi aplicat, precum gi ciile de atac ce
pot fi utilizate.
(2) Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezintd cerinte,
prescriptii, caracteristici de naturd tehnici ce permit fiecirui serviciu si fie descris, in mod
obiectiv, astfel incat si corespundi necesititii autoritatii contractante.
(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinfe necesare intocmirii de citre ofertanti a
propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.
Art. 16.

Autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu (www.primariaprundeni.ro), in

format electronic, intreaga documentatie de atribuire.

CAPITOLUL X111
DREPTUL DE A SOLICITA CLARIFICARI
Art. 17.

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fard ambiguititi, la
orice clarificare solicitati, intr-o perioadi care nu trebuie si depiseasca, de reguld 2 zile lucritoare
de la primirea unei astfel de solicitiri din partea operatorului economic, dar numai dacd acelor

solicitéri primite cu cel putin 3 zile tnainte de data-limiti stabilita pentru depunerea ofertelor.
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(3) Autoritatea contractant are obligagia de a transmite riispunsul la solicitirile de clarificiri cu
cel putin 2 zile inainte de data-limiti pentru depunerea ofertelor.

(4) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util,
punénd astfe] autoritatea contractantd in imposibilitatea de a respecta termenul previzut mai sus,
aceasta din urmad are totusi obligatia de a rispunde la solicitarea de clarificare, in misura in care
perioada necesard pentru elaborarea si transmiterea rispunsului face posibila primirea acestuia de
cétre operatorii economici inainte de data-limiti de depunere a ofertelor.

(5)Autoritatea contractanti are obligatia de a publica pe site-ul propriv (www.primariaprundeni.ro)

raspunsurile insotite de intrebirile aferente fird a dezvilui identitatea solicitantilor.
Art. 18,

(1) Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificiri la documentatia de atribuire
si din proprie initiativé, dacé acest fapt nu afecteazi participarea la procedura de atribuire.

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi, prin publicarea unui anunt de tip

eratd pe site-ul propriu (www.primariaprundeni.ro), perioada stabilitd conform Capitolului V, in

cazul in care raspunsul la solicitérile de clarificiri modifici documentatia de atribuire.

CAPITOLUL XIvV
ELABORAREA SI PREZENTAREA OFERTEI
Art. 19.

(1) Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire
§i indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnici si/sau din
propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnica se elaboreazi in concordanti cu cerintele cuprinse in caietul de
sarcini, in asa fel incét s asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluirii tehnice.

(3) Propunerea financiard se elaboreazi in asa fel incat si asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaludrii financiare.

Art. 20.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd
perioada de valabilitate stabiliti de c#itre autoritatea contractants si trebuie sd fie semnatd si
stampilatd pe fiecare pagind, pe propria rispundere, de citre ofertant sau de citre o persoand
imputernicité legal de acesta.

Art, 21.
(1) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabiliti in documentatia de atribuire, la
adresa §i pand la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare la Procedura

Proprie simplificatd, si i1 asumd riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

Page 9 of 23



(2) Oferta care este transmisa la o altd adresi a autorititii contractante, decét cea stabilita de citre
acesta sau dupd expirarea date-limita pentru depunere, va fi respinsa.
Art. 22,

Ofertantul are dreptul de a depune o singurd oferts, cu obligatia ca aceasta si nu se abati
de la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.
Art. 23,

Autoritatea contractantd are obligatia de a péstra confidentialitatea asupra continutului
ofertei, precum §i asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cérei
dezvaluire ar putea si aduci atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuali

sau secretele comerciale,

CAPITOLUL XV
MODIFICAREA, RETRAGEREA $1 VALABILITATEA OFERTEI
Art. 24.

Orice ofertant are dreptul de a-§i modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limita
stabilitd pentru depunerea ofertei.
Art, 25,

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a retrage sau de a modifica oferta dupd
cxpirarea datei-limitd pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acesteia de la
procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

Art. 26.

(1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabili pe toatd perioada de valabilitate stabiliti
de autoritatea contractanti.

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

(3) Ofertantul are obligatia de a comunica autorititii contractante daci este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate.

(4) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei, se

considerd ci si-a retras oferta.

CAPITOLUL XVI
COMISIA DE EVALUARE
Art. 27.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicd, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o comisie de

evaluare.
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(2) In acest sens, din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membrii apartinind
compartimentelor autoritiitii contractante.
(3) Autoritatea contractanti va numi o persoani responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire
din cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor.
4) iIn cazul in care evaluarea solicitérilor de participare / ofertelor necesiti o expertizi
aprofundati in domeniul achizitiilor publice ori de naturi tehnicd, financiard, juridicd si / san
privind aspectele contractuale specifice, autoritatea contractants poate desemna, pe 14nga comisia
de evaluare, specialisti externi, numiti experti cooptati, care desfigoars activititi independente sau
care sunt pusi la dispozitie de cétre furnizirii de servicii auxiliare achizitiei.
(5) Prevederile art. 126-131 din H.G. nr. 395 / 2016 se aplica in mod corespunzitor.
Art. 28.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

a) Deschiderea ofertelor si, dupi caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti / candidati;

¢) Verificarea conformititii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de
sarcini;

d) Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformititii
cu propunerile tehnice, verificarea aritmetics, verificarea incadririi in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, precum si, daci este
cazul, verificarea incadririi acestora in situatia previzuti la art. 210 din Lege;

¢) Elaborarea solicitirilor de clarificiri si / sau completiri necesare in vederea evaluirii
solicitérilor de participare si / sau ofertelor;

f) Stabilirea ofertelor inacceptabile §i / sau neconforme §i a motivelor care stau la baza incadrarii
acestora in fiecare din aceste categorii;

g) Stabilirea ofertelor admisibile;

h) Stabilirea criteriului de atribuire;

i) Stabilirea ofertei / ofertelor castigitoare sau, dupd caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii;

j) Elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei sedinte si a raportului procedurii de atribuire;
Art. 29,

(1) Pe parcursul desfasuririi procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii
cooptati au obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor / solicitirilor de
participare, precum si asupra oriciror alte informatii prezentate de catre candidati / ofertanti in

procedura de atribuire.

Page 11 of 23



(2) Cu exceptia sedinei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de
a participa numai membrii acesteia si, dupi caz, expertii cooptati, precum si persoanele
imputernicite de citre ANAP.
(3) Membrii comisiei de evaluare si experfii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de
evitare a conflictului de interese previzute in Cap. I, sectiunea a 4-a din Legea nr. 98 / 2016.
Art. 30. '
(1) Membrii comisiei de evaluare semneazi o declaratie de confidentialitate si impartialitate, pe
propria rdspundere, prin care se angajeazi si respecte prevederile art. 29 si prin care confirma ci
nu se afl3 intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.
(2) declaratia previzuti la alin. (1)trebuie semnati de membrii comisie] de evaluare inainte de
preluarea atributiilor specifice, dupi data $i ora-limitd pentru depunerea solicitarilor de participare
/ ofertelor, si contine urmitoarele date de identificare:

a) numele si prenumele;

b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.
(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii
externi cooptati constatd ci se afl3 intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia
de a solicita de indats inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alti persoani.
(4) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autorititii contractante si de cétre terti.
(5) In cazul in care sunt sesizate astfel de situafii, autoritatea contractantsi are obligatia de a
verifica cele semnalate §i, daci este cazul, de a adopta misurile necesare pentru evitarea /

remedierea oriciror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

CAPITOLUL XvII
DESCHIDEREA SI EVALUAREA OFERTELOR
Art. 31.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si, dupd caz, alte documente
prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare la Procedura
Proprie Simplificats.
(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.
3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisi respingerea vreunei oferte, cu
exceptia celor pentru care nu a fost prezentati dovada constituirii garantiei de participare, daci a
fost solicitata.
(4) Oferta depusd dupa data si ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o alti adresi decét cea
precizatd in anuntul de participare se returneazi fird a fi deschisa operatorului economic care a
depus-o.
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(5) Sedinta de deschidere se finalizeazi printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare si de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedinti, in
care se consemneaza modul de desfisurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecirei oferte, inclusiv pretul, consemnéndu-se
totodats lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Autoritatea contractanti
are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici
participanti la procedura de atribuire, in cel mult o zi lucritoare de la deschidere, indiferent daci
acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectivi.

(6) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupi caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adoptd de citre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de
deschidere a ofertelor.

Art. 32,

(1) In cazul in care, In cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuta obligatia indeplinirii
unor criterii de calificare, astfel cum sunt acestea prevézute la Cap. VIII din prezentele norme
procedurale interne, comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a acestor
criterii de cétre fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza s1 de a verifica fiecare ofertd atit din punctul de
vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care
le implica.

(3) Propunerea tehnici trebuie si corespundi cerintelor minime previzute in caietul de sarcini.

(4) Propunerea financiara trebuie si se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

Art. 33.

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile si completirile formale sau
de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecirei solicitiri de participare/oferte, - precum si
perioada de timp acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limitd neputind fi stabilit decat
la nivel de zile lucritoare, firi a fi precizati o ori anume in cadrul acestuia,

(2) Comisia de evaluare, Tnainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei in baza art.
34 alin. (2) lit. h), soliciti clarificari si, dupa caz, completdri ale documentelor prezentate initial de
candidat/ofertant/subcontractant/tert sustinitor cu privire la neincadrarea in prevederile art. 60
alin. (1) lit. d) si €) din Legea nr. 98 / 2016.

(3) Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea
clarificdrilor §i completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecirei
solicitiri de participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de reguld, de minimum 3 zile

lucritoare.
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(4) Comunicarea transmis3 in sensul alin. (1) cétre candidat/ofertant trebuie si fie clard si s
defineascd in mod explicit si suficient de detaliat in ce consti solicitarea comisiei de evaluare.
(5) in cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificiri si, dupd caz,
completéri ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitdrii de participare,
potrivit dispozitiilor art. 209 din Legea nr. 98 /2016, iar candidatul/ofertantul nu transmite in
termenul precizat de comisia de evaluare clarificirile/completarile solicitate sau clarificirile
/completirile transmise nu sunt concludente, oferta sa va fi consideratd inacceptabili.
(6) In cazul in care ofertantul modifica prin réspunsurile pe care le prezinti comisiei de evaluare
potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi
considerati neconformi.
(7) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi considerati neconforma in misura in
care modificari operate de ofertant in legaturi cu propunerea sa tehnica se incadreazi in una din
categoriile de mai jos:

a) pot fi incadrate n categoria viciilor de forma; sau

b) reprezinti corectiri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a prefului
total al ofertei, indusi de aceste corectdri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor
participanti la procedura de atribuire.
(8) Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnici care pot
fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.
(9) O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerati o abatere tehnici minord a ofertei
initiale in urmétoarele situatii:

a) cuantificarea teoretici in valoare monetari a respectivei abateri/omisiuni depiseste 1% din
pretul total al ofertei;

b) cuantificarea teoretica in valoare monetar3 a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autorititii contractante in raport cu
anumite praguri valorice;

c) in urma corectdrii respectivei abateri/omisiuni, se constati ci s-ar schimba clasamentul
ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativi in comparatie cu oferta initiali;

¢) modificarea vizeazi o parte din oferta pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod
clar posibilitatea ca ofertantii si se abati de la cerinfele exacte ale respectivei documentatii, iar
oferta initiala nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

(10) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi considerats neconforma in misura in
care modificdrile operate de ofertant in legiturd cu propunerea sa financiard reprezinti erori
aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor previzute la art, 2

alin.(2) din Lege, elementele propunerii financiare urmand a fi corectate, implicit alituri de pretul
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total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente, pe baza datelor/informatiilor care sunt cunoscute
de cétre tofi participantii, deoarece sunt previzute in legislatia aplicabild, documentatia de
atribuire, i /sau in alte documente prezentate de ofertant.

(11) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
consideratii neconformi.

(12) In conditiile art. 209 din Legea nr. 98 / 2016, comisia de evaluare are dreptul de a solicita
ofertantului corectarea viciilor de formsi cu privire la oferta acestuia.

(13) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de formi, in conditiile
prevézute la alin. (12), oferta sa va fi consideratii neconforma.

(14) In sensul dispozitiilor alin. (12), viciile de forma reprezinti acele erori sau omisiuni din
cadrul unui document a cror corectare/completare este susfinutd in mod neechivoc de sensul si de
continutul altor informatii existente initial in alte documente prezentate de ofertant sau a ciror
corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un
avantaj incorect in raport cu ceilalti participanti la procedura de atribuire.

Art. 34,

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

) In conditiile art. 215 alin. (4) din Lege, oferta este considerats inacceptabild in urmitoarele
situatii:

a) se Incadreazi in categoria celor previzute la art. 132 alin. (3) din H.G. nr. 395/ 2016;

b) a fost depusd de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentatia de atribuire;

¢) constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luati in
considerare deoarece In anuntul de participare nu este precizati in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative, iar respectiva oferta alternativd, nu respecta cerintele minime
prevazute in caietul de sarcini;

d) nu asiguri respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munci
$i de protectie a muncii, atunci cind aceasta cerinta este formulati in conditiile art. 51 alin. (2) din
Legea nr. 98 /2016;

¢) pretul, fird TVA, inclus in propunerea financiari depiseste valoarea estimatid comunicati
prin anuntul de participare si nu existi posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;

1) preful, fird TVA, inclus in propunerea financiar3 depéseste valoarea estimati comunicati prin
anuntul de participare i, desi existi posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, se constatd ci acceptarea unei astfel de
oferte ar conduce la modificarea substantiald in sensul art. 55 alin. (2) lit. a) din Legea nr.

98/2016;
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g) in urma verificrilor previzute la art. 210 din Legea nr. 98 / 2016 se constati ci oferta are un
pret/cost neobisnuit de scizut pentru ceea ce urmeazi a fi prestat, astfel incat nu se poate asigura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

h) oferta este depusi cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si €) din Legea
nr.98/2016, raportat la data-limits stabiliti pentru depunerea cererilor de participare/ofertelor
si/sau oricand pe parcursul evaluiirii acestora;

i) ofertantul refuza s prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare;

j) oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semniturd electronics extinsd,
bazati pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

k) in cazul in care unei oferte i lipseste una din cele dous componente, aga cum sunt precizate
la art. 3 alin. (1) lit. hh) din Legea nr. 98 /2016.

(3) In conditiile art. 215 alin. (5) din Legea nr. 98 / 2016, oferta este consideratid neconformi in
urmitoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractanta in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru
aceasta din urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accept
renuntarea la clauzele respective.

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate;

d) propunerea financiard nu este corelati cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasi a contractului, sau constituie o abatere de la legislatia
incidents, alta decit cea in domeniul achizitiilor publice;

€) in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentatd fird a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila
aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

Art. 35.

(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificirii si evaluarii
reprezintd oferte admisibile.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigitoare dintre ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a prefurilor respective, oferta
cagtigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scizut.

(4) In cazul in care dous sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti
solicitd ofertantilor o noud propunere financiars, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cirui

noud propunere financiari are pretul cel mai scizut.
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(5) In cazul in care Ia selectia de oferte se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi
acceptatd daci este admisibila.

Art. 36.

(1) Autoritatea contractantii are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru
fiecare contract de achizitie publici atribuit.

(2) Raportul procedurii de atribuire prevézut la alin. (1) trebuie si cuprindi cel putin urmétoarele
documente / informatii:

a) denumirea §i adresa autorititii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

b) daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a candidatilor/ofertantilor
si/sau reducerea numirului acestora pe parcursul procedurii de atribuire;

c) motivele respingerii unei oferte care are un pref neobisnuit de sciizut;

d) denumirea ofertantului declarat castigitor si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnati cAstigitoare;

¢) In mésura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publici/acordul-cadru
pe care ofertantul declarat castigitor intentioneazd sa ofle subcontracteze unor terti §i denumirea
subcontractantilor;

f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicirii procedurilor de
negociere competitiva, dialog competitiv sau negociere fird publicarea prealabild a unui anunf de
participare;

g) justificarea motivelor pentru care autoritatea confractantd a decis anularea procedurii de
atribuire;

h) atunci cind este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decat
cele electronice pentru depunerea ofertelor;

) atunci cénd este cazul, conflictele de interese identificate si mésurile luate in acest sens.

(3) Informatiile care fac obiectul alin. (2) lit. b) sunt urméitoarele:

a) denumirea candidatilor/ofertantilor calificati si/sau selectati si motivele care au stat la baza
acestor decizii;

b) denumirea candidatilor/ofertantilor respinsi si motivele respingerii.

(4) in masura in care anunful de atribuire a contractului de achizitie public#/acordului-cadru
contine informatiile previzute la alin. (2), autoritatea contractants poate face referire la acest anunt
In cuprinsul raportului procedurii de atribuire.

(5) Raportul procedurii de atribuire prevdzut la alin. (1) sau orice elemente importante din
cuprinsul acestuia vor fi comunicate Comisiei Europene sau autoritifilor si institutiilor publice

competente, la solicitarea acestora.

Page 17 of 23



CAPITOLUL XvIIT
INFORMAREA OFERTANTILOR
Art, 37,

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigitor o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care 1si manifests acordul de a incheia contractul
de achizitie publica / acordul-cadru.
(2) Autoritatea contractanti stabileste oferta castigitoare in termen de maximum 25 de zile de la
data-limiti de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi
aceastd perioadi. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinfa operatorilor economici
implicati in procedura, in termen de maximum 2 zile.
Art. 38.
(1) Autoritatea contractants informeaza fiecare candidat / ofertant cu privire la deciziile luate in
ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea / incheierea
contractului de achizitie publics, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricdrei decizii de
a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cit mai curand posibil, dar nu maj
tarziu de 5 zile de ia emiterea deciziilor respective.
(2) In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii previizute mai sus, autoritatea contractanti
are obligatia de a cuprinde:

a) Fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au Stat la baza deciziei de respingere a
solicitdrii sale de participare;

b) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd inacceptabild sau neconformd, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritdtii contractante;

¢) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declarati
cdstigdtoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigdtoare in
raport cu oferta sa, numele ofertantului cdruia urmeazd sé i se atribuie contractul de achizifie
publicd sau, dupd caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeazd sd se incheie un acord-cadru;

d) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibild, informatii referitoare la desflisurarea
si progresul negocierilor i al dialogului cu ofertantii,
(3) Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabila sau neconform.
(4) Oferta este considerati inacceptabild daci nu indeplineste conditiile de forma aferente
elabordrii §i prezentirii acesteia, precum si cerintele de calificare si selectie previzute in
documentele achizitiei.
(5) Oferta este considerats neconformi daci este lipsiti de relevanti fati de obiectul contractului,
neputdnd in mod evident satisface, fird modificiri substantiale, necesitifile si cerintele autoritatii
contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv in situatia in care oferta nu respectd

specificatiile tehnice si / sau financiare.
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(6) Solicitarea de participare este considerati neconforms in situatia in care candidatul se afli in
una din situatiile de excludere previzute la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea nr. 98 / 2016 sau
nu indeplineste criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractants.

(7) Autoritatea contractant3 are dreptul de a nu comunica anumite informatii previzute la alin. (1)
§i (2) privind atribuirea contractului de achizitie publica, incheierea acordului-cadru in situatia in
care dezviluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrard interesului public;

b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau

private, sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

CAPITOLUL XIX
FORME DE COMUNICARE
Art. 39,

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie si se transmiti
sub forma de document scris.
(2) Orice document scris trebuie fnregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirmi
primirea.
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmatoarele forme:

a) prin posti;

b) prin curier;

d) prin e-mail;

€) prin orice combinatie a celor previzute la lit. a) —d).

C:API TOLUL XX
ANULAREA APLICARII PROCEDURII DE ATRIB IjIRE
A CONTRACTULUI DE ACHIZI TIE PUBLICA
Art. 40.

(1) Autoritatea contractant are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru in urmatoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusi nicio ofertd/solicitare de participare sau daci nu a fost depusi nicio
ofertd admisibils;

b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) dacd incilcari ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daci este
imposibild incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanfa de judecati dispune

modificarea/eliminarea oriciror specificatii tehnice din caietul de sarcini ori din alte documente
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emise in legdturd cu procedura de atribuire, iar autoritatea contractanti se afla in imposibilitatea de
a adopta mésuri de remediere, firi ca acestea si afecteze principiile achizitiilor publice
reglementate la art. 2 alin. (2);

e) dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cirui oferts a fost stabilita cstigitoare din
cauza faptului ci ofertantul in cauza se afli intr-o situatie de fortd majord sau in imposibilitatea
fortuitd de a executa contractul si nu existii o ofertd clasati pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. c), prin incilciri ale prevederilor legale se injelege situatia in
care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constati erori sau omisiuni, iar autoritatea
contractantd se afld in imposibilitatea de a adopta mésuri corective fird ca aceasta s conduci la
incélcarea principiilor previzute la art. 2 alin. ).

Art. 41.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a face publici decizia de anulare a procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publica, insotit de justificarea anulirii procedurii de atribuire,

pe site-ul propriu (www.primariaprundeni.ro).

(2) De asemenea, autoritatea contractanti are obligatia de a comunica n scris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anulirii, atat
incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cét si motivul concret

care a determinat decizia de anulare.

CAPITOLUL XXI 5
INCHEIEREA CONTRA CTULUI DE ACHIZI TIE PUBLICA
Art. 42.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd cu ofertantul
a carui ofertd a fost stabilitd ca fiind castigitoare de citre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de achizitie publici in perioada de
valabilitate a ofertelor.

(3) Fara a fi incilcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanti are obligatia de a incheia
contractul de achizitie publici dupa data transmiterii comunicirii privind rezultantul aplicirii
procedurii respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor
contestatii.

(4) in urma finalizarii procedurii, autoritatea contractanti are obligafia de a publica pe site-ul

propriu (www.primariaprundeni.ro) un anun de atribuire, in termen de 15 zile de la data incheierii

contractului de achizitie publici.
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CAPITOLUL XXII
AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI
Art. 43,

(1) Ajustarea prefului contractului este posibild numai in cazul in care an loc modificiri legislative
sau au fost emise de citre autorititile locale acte administrative care au ca obiect instituirea,
modificarea sau renuntarea la anumite taxe / impozite locale al ciror efect se reflecti in cresterea /
diminuarea costurilor pe baza cirora s-a fundamentat pretul contractului.

) in orice situatie, preful contractului poate fi ajustat doar In misura strict necesari pentru

acoperirea costurilor de bazi cirora s-a fundamentat preful contractului.

CAPITOLUL XXIIT
DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE
Art. 44,

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizitie publici incheiat.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreazi de citre autoritatea contractanta atét timp cét contractul
de achizitie publicid produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data ncetirii
contractului respectiv.

(3) In cazul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data anulirii
respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeazi cu respectarea
termenelor si procedurilor previzute de reglementdrile legale privind liberul acces la informatiile
de interes public si nu poate fi restrictionat decdt in misura in care aceste informatii sunt
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuals, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupé comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractants este obligats s permits, la cerere, intr-un termen care nu poate depisi o zi
lucritoare de la data primirii cererii, accesul neingridit al oricarui ofertant/candidat la raportul
procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare,
propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuali.

(7) Dosarul achizitiei publice trebuie si cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fird a se limita la urmitoarele:
a) referatul de necesitate / strategia de contractare;
b) anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul;
c)anuntul de participare la Procedura Simplificats Proprie si dovada publicirii acestuia;
d) erata, daci este cazul;
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¢) documentatia de atribuire;

f) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare i, dupa caz, a expertilor cooptati;

g) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

h) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

i) formularele de oferti depuse in cadrul procedurii de atribuire;

j) documentele de calificare, atunci cind acestea au fost solicitate;

k) solicitérile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractants;

1) raportul procedurii de atribuire, precum §i anexele la acesta;

m) dovada comunicirilor privind rezultatul procedurii;

n) contractul de achizitie public#/acordul-cadru, semnate, gi, dupi caz, actele aditionale;

o) anuntul de atribuire si dovada publicarii acestuia;

p) dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

1) hotéréri ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

s) documentul constatator care confine informatii referitoare Ia indeplinirea obligatiilor
contractuale de cétre contractant;

$) daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

5 CAPITOLUL XX1V 3
CAI DE ATAC. DISPOZITII GENERALE PRIVIND CAILE DE ATAC
Art. 45.

(1) Orice persoani care se consideri vatimati intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim printr-
un act al unei autorititi contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal, a unei cereri poate
solicita anularea actului, obligarea autoritdtii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de
masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale
administrativ-jurisdictionald sau judiciara.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fara personalitate juridics,
poate formula orice cale de atac reglementati de legislatia in vigoare.

Art. 46.

(1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicd a serviciilor
sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, avind valoarea estimata, firi Tva, mai mica decat pragurile previzute lIa art. 7, alin. (1),
lit. d) din Lege, se solutioneazi potrivit Legii nr. 101 / 2016 privind remediile si cdile de atac in
materie de atribuire a contractelor de achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucridri §i concesiune de servicii, precum si pentru organizare si functionarea

Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.
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(2) Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeazi cu prevederile Legii contenciosului
administrativ nr. 554 / 2004, cu modificarile si completirile ulterioare, ale Legii nr. 134 / 2010
privind Codul de procedurd civild, republicatd, cu modificirile ulterioare, si cu cele ale Legii nr.
287 / 2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile ulterioare, in misura in care

prevederile acestora din urmi nu sunt contrare.

CAPITOLUL XXv
DISPOZITII FINALE

Art. 46.

(1)Procedura se pastreaza la emitet, si se poate actualiza indiferent de procesul de utilizare
a procedurii

(2) Procedura va fi revizuita ori de cate ori se considera necesar. Liata modificarilor va
insotii procedura initiala in procesul de avizare / aprobare.
Art. 47.

Procedura se aplica cu data aprobarii.

Intocmit,

Compartimentul Tehnic Investitii Integrare Europeand,
Urbanism Dezvoltare Locali si Achizitii Publice
Consilier in achizitii

Loredana Dinca v

e
£
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COMUNA PRUNDENI

Tel/fax 0250 — 810399; 0728 — 1 81300, email : primprud@yahoo.com

NR. 1244/09.02.2021 APROB,
PRIMAR,

MUNTEAWISTINA

REFERAT

Referitor la: stabilirea normelor de procedurd internd pentru_procedura de achizitie aferente anexei
2 la Legea nr.98/2016

Comuna Prundeni implementeaza proiecte pentru care este nevoie de atribuirea contractelor prin alta
procedura decat cea competitiva si aici ne referim la achizitiile pentru coduri CPV previizute in Anexa nr. 2
la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu valoarea estimatc Jard TVA mai micd decét pragurile
corespunzatoare prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege.

Solicitam cu respect emiterea unei dispozitii pentru aprobarea normelor procedurale interne care sa
reglementeze procedurile de achizitie aferente anexei 2 la Legea nr.98/2016.

Intocmit,
Compartimentul Tehnic In vestifii Integrare Europeand,
Urbanism Dezvoltare Locali si Achizitii Publice
Consilier in achizitii

Jjr. Loredana Dinca

A

Comuna Prundeni, sat Prundeni, str. Tudor Viadimirescu, nr. 181,
Judetul Valcea, cod 247525



